Hoe maak ik een krant? — Handleiding Pasar

STAP 1

Open Google Chrome (bij voorkeur) en surf naar
http://www.mygenscom.com/nl/pasar

Inloggen of registreren
Je hebt al een account — Log in met je Je hebt nog geen account — Vul al uw
gebruikersnaam en wachtwoord gegevens in en maak uw account aan.
Maak een nieuwe publicatie of werk verder
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Selecteer de template die je wil gebruiken
en klik op ‘GEBRUIK DIT ONTWERP'.

Klik rechtsboven op ‘MIJN PUBLICATIES'.
Selecteer de publicatie en Kklik op
‘wijzigen’.

STAP 4

TITEL VAN JE PUBLICATIE

Bepaal de TITEL van je publicatie en klik op ‘Opslaan’. De titel verschijnt niet op de krant en
is enkel online zichtbaar.

Q Kies in het menu rechts voor INSTELLINGEN en vul alle velden in. Klik op ‘Opslaan’.


http://www.mygenscom.com/nl/pasar

STAP 5

Pas de tekst aan
@ Aanpassingen aan de tekst kan je doen op pagina 1 en 3. Als je met je muis op het
tekstvak gaat staan, zie je de concrete mogelijkheden die je hebt. Vul zeker de
rubriek ‘kalender’ in. Zo informeer je de lezer over wat er precies in jullie buurt te doen is.

Pas de foto’s aan
Als je op de foto’s gaat staan, kan je de foto verwijderen, kopiéren (naar een andere plaats in
de krant), bijsnijden (kleiner of groter) en vervangen (door je eigen foto).

Opslaan
Sla je krant tussendoor regelmatig op. Het systeem slaat ook automatisch op na 10
[ minuten. Sla handmatig op door op het disketje te drukken. Dan verschijnt telkens
het uur van opslag.
Indien je een waarschuwing krijgt dat de wijzigingen niet worden opgeslagen, kan je de krant
best even sluiten en opnieuw openen.

STAP 6

e Ben je tevreden met het resultaat? Klik op ‘BESTEL’. Er wordt een pdf gemaakt. Dit
kan enkele minuten in beslag nemen.

e Controleer de pdf en geef onderaan het gewenste aantal exemplaren in.
Klik op ‘VOEG TOE AAN WINKELMANDJE'. Je bent nu in je winkelmandije.

e Vink beide vakjes rechtsonderaan aan en klik op ‘GA VERDER'.

Ik bevestig dat de pdf er uitziet zoals gewenst. *

Ik aanvaard de algemene voorwaarden *

Ga verder

¢ Om je bestelling definitief te plaatsen, klik je op ‘GOEDKEURING VRAGEN'. Zodra je
bestelling is goedgekeurd, ontvang je een bevestigingsmail. Je bestelling wordt dan
binnen de 5 werkdagen afgeleverd.

EXTRA WEETJES

¢ Indien je kranten dupliceert is het belangrijk dat je de oorspronkelijke krant niet
verwijdert.

¢ s je krant niet klaar in één keer? Geen nood! Het systeem houdt alles bij. Klik in de
rechterbovenbalk op ‘mijn publicaties’ en werk verder met de versie die jij opgeslagen
hebt.

Op www.happiedays.be kan iedereen zijn eigen krant maken. De editor heeft dezelfde
functionaliteiten waardoor je ook een kijkje kan nemen bij de instructievideo’s van
Happiedays:
https://www.youtube.com/playlist?list=PLWb450XSzMVMVCXAGZETtbM2|TI\WcrUNR
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